Plan projekta

A. 
General Information
Information to be provided in this section gives a specific name to the project as well as pertinent information about the personnel involved. 
	Project Name:
	     
	Date:
	     

	Controlling Agency:
	     
	Modification Date:
	     

	Prepared by:
	     
	Authorized by:
	     


B.
Definisanje organizacione strukture projekta

Ovde treba prikazati kako su organizaciono struktuirani učesnici na projektu.
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C.
Prikaz matrice raspodele odgovornosti

Potrebno je prikazati vezu između strukture aktivnosti projekta i organizacione strukture projekta znakom X, a u zagradi izraziti u količini radnih dana.
U sledećoj tabeli je prikazana matrica odgovornosti na takav način što su ukrštena odelenja iz organizacione strukture projekta sa grupama radova koje su predstavljene kao osnovne aktivnosti u konceptu projekta.
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D.
Prikaz mrežnog dijagrama projekta

Ovde je potrebno prikazati mrežni dijagram projekta sa svim aktivnostima sa koga se može utvrditi vreme trajanja projekta.
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E.
Prikaz gantovog dijagrama projekta

Ovde je potrebno prikazati gantov dijagram projekta sa svim aktivnostima sa koga se može utvrditi dinamika realizacije projekta.
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Vreme trajanja aktivnosti na kritičnom putu


15. Evidentiranje potpisanih ugovora


16. Prikupljanje informacija o donatorima


17. Izbor donatora koji će biti upoznati sa projektom


18. Predstavljanje projekta donatorima


19. Evidentiranje povratne informacije u vezi pristanka


20. Ugovaranje prostora, menija i cene večere


21. Plaćanje večere


22. Ugovaranje cene i sadržaja zabavnog programa


23. Plaćanje zabavnog programa


24. Kucanje pozivnica


26. Popunjavanje uplatnica ( za donatore )


27. Kovertiranje pozivnica i uplatnica


28. Uručivanje kovertiranih pozivnica


25. Štampanje pozivnica ( tuđa usluga )


29. Provera uplate ( za donatore )


30. Predstavljanje donatora


31. Predstavljanje stipendista


32. Predstavljanje izvođača zabavnog programa


33. Držanje uvodnog govora


34. Držanje završnog govora


35. Sagledavanje svih troškova inplementacije


36. Sagledavanje svih prihoda inplementacije


37. Utvrđivanje visine dobitka


38. Kucanje odluke


39. Štampanje odluke


40. Objava odluke


41. Podizanje novca iz banke


42. Predaja novca stipendistima


43. Potpisivanje priznanice


44. Evidentiranje priznanica


Vreme u kome se ništa ne radi jer se večera ne održava u vremenu punog radnog dana


4. Upoznavanje potencijalnih donatora sa projektom


3. 2. POTPISIVANJE UGOVORA


3. 2. 1. Upoznavanje apsolvenata sa ugovorom


3. 2. 2. Obostrano potpisivanje ugovora


3. 2. 3. Evidentiranje potpisanih ugovora


4. 1. MARKIRANJE POTENCIJALNIH DONATORA


4. 1. 1. Prikupljanje informacija o donatorima


4. 1. 2. Izbor donatora koji će biti upoznati sa projektom


4. 2. 1. Predstavljanje projekta donatorima


4. 2. KONTAKTIRANJE SA POTENCIJALNIM DONATORIMA


4. 2. 2. Evidentiranje povratne informacije u vezi pristanka


5. Ugovaranje mesta održavanja večere


5. 1. UGOVARANJE PROSTORA, MENIJA I CENE VEČERE


5. 2. PLAĆANJE VEČERE


6. Ugovaranje prigodnog zabavnog programa


6. 1. UGOVARANJE CENE I SADRŽAJA ZABAVNOG PROGRAMA


6. 2. PLAĆANJE ZABAVNOG PROGRAMA


7. Uručivanje pozivnica donatorima i stipendistima


7. 1. FORMIRANJE POZIVNICA


7. 1. 1. Kucanje pozivnica


7. 1. 2. Štampanje pozivnica ( tuđa usluga )


8. Vođenje programa tokom donatorske večere


7. 1. 3. Popunjavanje uplatnica ( za donatore )


7. 1. 4. Kovertiranje pozivnica i uplatnica


7. 2. PREDAJA POZIVNICA DONATORIMA I STIPENDISTIMA


8. 1. 3. Predstavljanje izvođača zabavnog programa


7. 2. 1. Uručivanje kovertiranih pozivnica


7. 2. 2. Provera uplate ( za donatore )


8. 1. 1. Predstavljanje donatora


8. 1. PREDSTAVLJANJE PRISUTNIH


8. 1. 2. Predstavljanje stipendista


8. 2. 1. Držanje uvodnog govora


8. 2. DRŽANJE SVEČANOG GOVORA


8. 2. 2. Držanje završnog govora


9. Donošenje konačne odluke o načinu isplate stipendije


9. 1. SAGLEDAVANJE REZULTATA IMPLEMENTACIJE PROJEKTA


9. 1. 1. Sagledavanje svih troškova implementacije


9. 1. 2. Sagledavanje svih prihoda implementacije


9. 2. FORMIRANJE ODLUKE


9. 1. 3. Utvrđivanje visine dobitka


9. 2. 1. Kucanje odluke


9. 2. 2. Štampanje odluke


9. 2. 3. Objava odluke


10. 2. 1. Predaja novca stipendistima


10. 2. 2. Potpisivanje priznanice


10. 1. PODIZANJE NOVCA IZ BANKE


10. 2. ISPLATA STIPENDIJE


10. Podizanje novca iz banke i isplata stipendije


10. 2. 3. Evidentiranje priznanica
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